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Subsecretaria asociada, subsecretaria de Administracion, subsecretaria para
Asuntos Académicos y Programaticos, secretaria asociada de Educacion
Especial, secretarios auxiliares, directores de divisiones, institutos y oficinas,
gerentes y subgerentes, directores ejecutivos, directores de dreas vy
programas, superintendentes regionales, superintendentes de escuelas,
superintendentes auxiliares, facilitadores docentes, directores de escuelq,
maestros y comunidad escolar

PROCEDIMIENTO PARA DAR CUMPLIMIENTO A LA POLITICA PUBLICA ESTABLECIDA
EN LA CARTA CIRCULAR 026-2021-2022 SOBRE EL USO DE LAS CANCHAS Y LAS
INSTALACIONES DEPORTIVAS EN LAS ESCUELAS DEL DEPARTAMENTO DE
EDUCACION DE PUERTO RICO POR ENTIDADES, AGRUPACIONES O ASOCIACIONES
PUBLICAS O PRIVADAS Y LA COMUNIDAD

La presente carta circular tiene como finalidad adoptar el procedimiento para
garantizar que el uso de las instalaciones deportivas del Departamento de
Educacién (en adelante, DEPR) por parte de entidades, agrupaciones o
asociaciones publicas o privadas y la comunidad’ se lleve a cabo de
conformidad con la politica publica adoptada por el DEPR y-por la normativa
legal vigente para el uso de instalaciones del Gobierno de Puerto Rico.
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l. BASE LEGAL

La seccidn 6 del articulo IV de la Constitucion del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico de 25 de julio de 1952 establecid el Departamento de Instruccién
PUblica, sin perjuicio de la facultad de la Asamblea Legislativa para crear,
reorganizar y consolidar departamentos ejecutivos del Gobierno. El DEPR se
rige por la Ley nim. 85-2018, segin enmendada, mejor conocida como Ley de
Reforma Educativa de Puerto Rico, (en adelante, Ley NGm. 85-2018).

La Ley NUm. 85-2018 dispone que la escuela, como ente de unidad funcional
del sistema de educacién publica, promoverd actividades curriculares vy
extracurriculares que estimulen el desarrollo académico y personal del
estudiante. Para esto, promoverd y entablard acuerdos colaborativos con el
tercer sector, agencias e instrumentalidades del Estado, entidades sin fines de
lucro, instituciones educativas, empresas privadas, cooperativas y la
comunidad, entiéndase todos aquellos sectores que forman parte del entorno
escolar.

1. AUTORIZACION PARA EL USO DE INSTALACIONES DEPORTIVAS

Se reitera la politica publica del DEPR a los fines de establecer que el uso de
sus instalaciones deportivas es para el beneficio de toda la comunidad
escolar. Por tanto, para garantizar que se cumpla con ella y que se garantice
el derecho de todos los miembros de la comunidad escolar por igual, resulta
necesario establecer un procedimiento para. uniformar el uso de las
instalaciones deportivas y proteger la propiedad . publica. Ademds, se
constituirdn las responsabilidades de la escuela, que incluyen las funciones
del director, el consejo escolar, asi como las de la parte interesada en utilizar,
dichas instalaciones.

Todo director escolar garantizard el cumplimiento de la presente carta circular
sin pretexto alguno. Requerird que toda personag, entidad, asociacion u
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organizacién interesada en usar las instalaciones deportivas del DEPR o que
actualmente las use cumpla con el procedimiento aqui establecido.

De conformidad con el procedimiento aqui establecido, las instalaciones
deportivas estardn Unicamente disponibles para uso durante periodos no
lectivos y siempre que no se interfiera con las: actividades previomente
programadas por la comunidad escolar. Serd deber del director de escuela
coordinar el uso de las instalaciones de manera que no ocurra dicha
interferencia.

Il USO DE INSTALACIONES DEPORTIVAS

Como norma general, el uso de las instalaciones deportivas del DEPR por parte
de cualquier persona, entidad u organizacion serd gratuito. No obstante, en
aquellos casos en los que al solicitante le interese establecer cargos a los
participantes por motivos de la actividad que alli se llevard a cabo, el DEPR
establecerd una tarifa fija de $150.00 dbélares por cada mes de uso. Algunos
ejemplos de cargos son inscripciones, clinicas deportivas, cuotas, uniformes
para organizaciones deportivas y cualquier otra actividad que conlleve costos
para los participantes. Todo cargo se informard en la solicitud de permiso de
uso.

A. Cobro y uso de la tarifa

Los fondos obtenidos por concepto del pago de la tarifa por el uso de
instalaciones deportivas serdn a beneficio y‘para uso exclusivo de la
escuela donde se ubiquen las instalaciones deportivas, por conducto del
consejo escolar. En los casos en que una escuela no tenga creada una
cuenta de fondos propios, no se autoriza la aprobacion de actividades
que conlleve cargos para la comunidad escolar. Los pagos deberdn
emitirse mediante cheque a nombre de la escuelq, en los primeros cinco
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(5) dias de cada mes. El incumplimiento con este requisito conllevara la
cancelacién inmediata del permiso.

\A RESPONSABILIDADES DEL DIRECTOR ESCOLAR

El director de escuela tendrd las siguientes responsabilidades:

1. Serd responsable de evaluar y aprobar toda solicitud de permiso
de uso de instalaciones deportivas de su escuela.

2. Revocar un permiso de uso por las causas descritas en esta
circular.

3. Requerir a toda persona, entidad u organizacion que actualmente
usa las instalaciones deportivas de |la escuela a que complete la
Solicitud de Permisos de Uso de Instalaciones Deportivas (Anejo 1),
de conformidad con las disposiciones de esta carta circular. Para
ello, cada director escolar tendrd un término de quince (15) dias a
partir de la publicacion de la presente carta circular.

4. Serd responsable de supervisar que el uso que se les dé a las
instalaciones deportivas sea cénsono con lo expresado en la
solicitud.

5. El director escolar observard que el solicitante o cualquier otra
persona cumpla con el procedimiento establecido en la presente
carta circular.

V. USOS PERMITIDOS
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Las instalaciones deportivas podrdn utilizarse mediante este procedimiento
para los siguientes propositos:
. educativos,
deportivos,
culturales,
actividades curriculares,
actividades extracurriculares,
servicios comunitarios.

SRS NN

Estard terminantemente prohibido el uso de instalaciones para los siguientes
propositos:

1. actividades politico-partidistas;
2. ventas de alimentos, refrigerios o cualquier otro producto en
general.

VI.  PROCEDIMIENTO
A. Solicitud de Permiso de Uso de Instalaciones Deportivas
Toda persona, entidad, asociacion u organizacidn que interese hacer
uso de las instalaciones deportivas del DEPR deberd completar la
Solicitud de Permiso de Uso de Instalaciones Deportivas (Véase Anejo
1). Dicha solicitud estard disponible en.la oficina del director de la

escuela.

Toda solicitud deberd presentarse antes de la actividad propuestq,
con, al menos, una semana antes de la actividad.
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B. Aprobacién o denegacién de la Solicitud de Permiso de Uso de
Instalaciones Deportivas

Luego de evaluada la solicitud, de cumplir con los requisitos aqui
dispuestos, el director escolar emitird una carta de aprobacion
(Véase Anejo 2). En dicha carta, se determinard la tarifa que se
pagard, de acuerdo con lo establecido en la parte Il de esta carta
circular. La carta de aprobacién se compartird con la comunidad
escolar para informar la entidad, el propdsito y el término del uso
aprobado de las instalaciones.

El director escolar podrd denegar una Solicitud de Permiso de Uso
de las Instalaciones Deportivas por las siguientes razones:

1. si la solicitud no cumple con las disposiciones de esta carta
circular;

2. si las instalaciones deportivas no se encuentran disponibles
para uso en el periodo solicitado.

VI. REVOCACION DEL PERMISO PARA EL USO DE INSTALACIONES DEPORTIVAS

El secretario y el director escolar podrdn revocar un permiso de uso de
instalaciones deportivas por cualesquiera de las siguientes razones:

1. Cuando la personag, entidad u organizaciéon haya violentado
cualquier carta circular, reglamento o ley.

2. Cuando la persona, entidad u organizacién © sus participantes
hayan ocasionado danos a las instalaciones.

3. Cuando la persona, entidad u organizacidon o sus participantes
hayan incumplido con los usos permitidos por esta carta circular.
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4. Si el uso de las instalaciones no es'consono con el uso expresado
en la Solicitud de Permiso de Uso de Instalaciones Deportivas.

5. Por cualquier otra razén que el DEPR entienda que el uso de las
instalaciones incida en las actividades desarrolladas por la
comunidad escolar.

VIil. DISPOSICION DEROGATORIA
Esta carta circular deroga las disposiciones anteriores u otras normas
establecidas que la contravengan, mediante politica publica o memorandos
que estén en conflicto, en su totalidad o en parte con la politica publica y el
procedimiento aqui establecido.

Se requiere el fiel cumplimiento de las normas instituidas en esta carta circular.
Cordialmente,
Enlace firmado

Lcdo. Eliezer Ramos Parés
Secretario

Anejos
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Anejo1

SOLICITUD DE USO DE INSTALACIONES DEPORTIVAS DE CONFORMIDAD A LA CARTA
CIRCULAR CC-018-2025-2026

Solicitante (Nombre de la
persona natural o entidad)

Escuela donde ubican las
instalaciones deportivas

Descripcidn de las instalaciones
deportivas solicitadas

Direccidon del solicitante
(Direccién postal y fisica)

Postal:

Fisica:

Informacién de contacto
(nam. de celular, emaii)

NUmero de contacto:

Emait

Seguro Social del solicitante (NUmero de seguro social o
seguro social patronal de la entidad solicitante)

Evidencia de Incorporacién
(Incluir documentacién que
evidencie la incorporacidn, en
caso de ser una entidad)

Tipo de Actividad (Descripcién de
la actividad que realizard)

Fecha o Periodo de Uso (Fecha o
periodo solicitado para el uso de
las instalaciones deportivas)
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10. El solicitante certifica lo siguiente:

Relevo de Responsabilidad: El solicitante acuerda liberar y exonerar de responsabilidad
al Departamento de cualquier reclamacion judicial o extrajudicial y de proveer
indemnizacion por concepto de danos y perjuicios o de angustias mentales o morales
que pueda sufrir cualquier persona natural o juridica siempre que tales dafos y
perjuicios fueren causados por acciones, actuaciones u omisiones negligentes,
descuidadas o culposas imputables a este, sus empleados(as), miembros o
colaboradores(as).

El solicitante serd totalmente responsable por los servicios que aqui se obliga a ofrecer
y acuerda expresamente indemnizar al Departamento por todos los gastos y costos
que tenga que incurrir, que se originen o surjan con relacidon a reclamaciones o
demandas que se insten por terceros(as) en su contra, por razén de acciones u
omisiones en que incurra el solicitante, sus empleodos(as), contratistas, miembros o
colaboradores(as) por los servicios que presten en virtud de este acuerdo.

Mantenimiento de Instalaciones: El solicitante acepta que serd responsable de
mantener las instalaciones deportivas en buen estado, en las mismas condiciones en
que se entregaron y que, en caso de danos, serd responsable de repararlas a su estado
original.

Uso: El solicitante certifica que solo utilizard las instalaciones deportivas para el uso
detallado en la presente solicitud y que no podrd interferir en actividades previamente
establecidas por la comunidad escolar.

Incidencias: Certifico que se reportardn las incidencias: El solicitante certifica que
notificard al director escolar en un término no mayor a veinticuatro (24) horas de haber
ocurrido cualquier incidente. En caso de que el incidente haya ocurrido en un dia
feriado o fin de semana, el reporte se presentard al director escolar el préoximo dia
laborable.

Cargos (marcar con una x el que aplique)

El solicitante certifica que establecerd algun cargo por concepto de matricula,
inscripciodn, cuotas, uniformes, etc. En estos casos, el Departamento establecera
una tarifa fija de $150.00 ddlares por cada mes de uso al solicitante. Los pagos
deberdn emitirse en los primeros cinco (5) dias de cada mes: El incumplimiento
con este requisito conllevard la cancelacidén inmediata del permiso.

El solicitante certifica que NO establecerd algin cargo por concepto de
matricula, inscripcion, uniformes, etc.
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De establecerse el cargo, este se describe a continuacion:

11. Documentos requeridos

1.

Resolucién corporativa que autoriza al solicitante a comparecer a firmar esta
solicitud (requisito para corporaciones).

Endoso a favor del Departamento de Educacion en la pdliza de seguro que
cubra lo siguiente:

a.  Responsabilidad Puablica

b. Dafos ala propiedad

Certificacion de la Ley Num. 300-1999, segln enmendada, mejor conocida
como la Ley de verificacion de historial delictivo de proveedores de servicios de
cuidado a nirfios y envejecientes de Puerto Rico.

Certificado de Buena Conducta: Incluir certificado de buena conducta de toda
persona que prestard sus servicios. Dicho certificado no deberé tener mds de
treinta (30) dias de expedido.

Pago de $150.00 por concepto de la tarifa fija mensual, en los casos que
el solicitante establecerd cargos a los participantes por la actividad

Hoy, de

de 20 .

Con la presente firma, el solicitante certifica que la informaciéon provista en la
presente solicitud es cierta.

Firma del solicitante

Para uso del Departamento

Fecha de recibida

Persona que recibe el documento

Determinacién del director escolar Autoriza: No-autoriza:

Escuela:

Firma del director escolar:
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CARTA DE AUTORIZACION
USO DE INSTALACIONES DEPORTIVAS DE CONFORMIDAD
A LA CARTA CIRCULAR CC-018-2025-2026

Fecha

Persona o entidad solicitante

Se aprueba la Solicitud de Permiso de Uso de Instalaciones Deportivas y se
autoriza su uso, segun descrito en la solicitud. El periodo autorizado se
menciona a continuacion:

Le recordamos la importancia de cumplir con todos |los requisitos establecidos
en su solicitud, asi como con todas las leyes y reglamentos aplicables.

Atentamente,

Director Escolar
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CARTA DE REVOCACION DE PERMISO DE USO
USO DE INSTALACIONES DEPORTIVAS DE CONFORMIDAD
CON LA CARTA CIRCULAR CC-018-2025-2026

Fecha

Persona o entidad solicitante

Se revoca el Permiso para el Uso de Instalaciones Deportivas por las razones
expuestas en el articulo VIl de la Carta Circular CC-018-2025-2026. Conforme
a esta revocacion, usted (persona o entidad) desalojard las instalaciones a
mas tardar cinco (5) dias a partir del recibo de esta notificacién.

Atentamente,

Director escolar
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